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	a）具备合法登记的营业执照，经营范围涵盖“货物进出口”和“进出口代理”，并且企业处于正常营业状态；
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	c）具备“增值税一般纳税人资格”，完成“出口退（免）税备案”，在税务部门纳税人信用等级B级以上，并且出口
	d）具有海关“进出口货物收发货人”注册备案登记证明，且海关信用等级为一般信用企业以上。
	e）在国家外汇管理局备案，完成“货物贸易外汇收支企业名录”登记，并且在外汇管理部门的信用等级A级以上。
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	a）生产企业首次委托外贸综合企业代办退税前，按国家税务总局要求向主管税务机关报送《代办退税情况备案表》、
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	——与生产企业签订的外贸综合服务合同(协议)；
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	c）生产企业办理委托代办退税备案变更后，外贸综合服务企业留存《代办退税情况备案表》备查，无需重新报送。
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	——监管证件：包括出口许可证、检验检疫证明、原产地证明、国别关税配额证明等；
	——其他单证：包括代理报关委托书等。
	b）在审核报关单证时，考虑监管方式、运输方式、商品归类、申报要素、监管证件和商品价格等方面的要求，审核内
	——报关数据一致性和相符性；
	——货物与报关数据一致性和相符性；
	——各报关单证的真实性和合法性；
	——符合GB/T 28831和GB/T 28832的规定。

	4.5　代办出口退税申报
	a）外贸综合服务企业可结合实际情况，选择以下任一方式进行代办退税申报：
	——通过广东电子税务局在线申报；
	——通过外贸企业离线出口退税申报系统生成报盘，再通过广东电子税务局离线申报。
	b）具体基本操作流程参见附录A。
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	4.7　风险管控
	a）管理机构
	——外贸综合服务企业设立独立的内部风险管理部门，专职管理本企业代办退税业务风险；
	——风险管理部门独立于业务部门，指导业务部门落实代办退税业务的内部风险控制制度；
	b）人员配备及工作职责
	c）工作机制
	a）外贸综合服务企业向税务部门申请备案，并在线正常使用自建或购买、租用第三方内部风险管控信息系统。
	b）内部风险管控信息系统实现系统化的代办退税业务事前、事中、事后流程管理和风险控制，可存档记录风控措施、
	a）外贸综合服务企业核实委托代办退税企业的经营状态，对存在异常的企业不予引进或谨慎引进。
	b）对于新引进的生产企业，外贸综合服务企业对其进行实地查验，以确保符合代办退税要求，具体查验内容如下：
	c）外贸综合服务企业对委托方拟通过代办退税出口的产品进行准入审核。
	a）外贸综合服务企业审核生产企业提供的委托出口的订单信息与报关单信息的一致性，以确保贸易真实性。
	b）外贸综合服务企业在货物出口前。对出口的货物进行抽查并实地监装看货，以确保出口货物与订单信息的一致性。
	c）外贸综合服务企业对当年度委托代办退税税额超过100万元的生产企业进行贸易真实性核查，全方位评估企业出
	a）外贸综合服务企业持续对已完成的代办出口退税业务进行风险防控，风险防控方式包括数据分析、实地勘察、风险
	b）外贸综合服务企业建立内部风险管控信息系统，实时记录全流程信息，并确保数据与信息安全存储。
	c）外贸综合服务企业对代办退税金额达到一定金额的生产型企业设定监装提醒管理，暂停与超出风险预警金额且未上
	d）外贸综合服务企业在票据与外汇管理方面设置相应的风控措施，根据出运日起的不同时间段（60天-90天、9
	e）外贸综合服务企业在提供代办退税与协助金融等服务前，确保物流与备案单证的准确性，具体措施如下：
	f）外贸综合服务企业根据实际工作情况，定期或必要时开展风险预警、流程优化、案例分析等风险分析工作，周期建
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